
双流中学实验学校2015至2016下学期后期工作安排

	
	行政办
	教务处
	教科室
	外事处
	德育处
	招生办
	总务处

	第

一

十

七

周
	6

月

12
日

∣

18
日
	美国交换生埃迪专题片拍摄及播放；
校内中高评审；
市县中高推荐上报；
拟定优秀校友信息登记及跟踪工作方案；
	音乐、美术、微机、书法、心理健康在本周内完成技能操作测试，测试后改上自习，音乐美术笔试按区教育局安排延至下期初举行，七年级音乐操作考试抽查时间本期完成（时间另行通知），八年级不组织，七年级计算机笔试延至期末考试；

校内活动课从本周开始停课，由科任老师自行安排课程；

本周内，七、八年级获校“一、二”等奖的指导老师上交校外活动课成果汇编；

各备课组完成校内活动课成果汇编，按时上交教务处；

本周内，收齐七、八年级各班外出活动课（含基地种植）成果PPT；

本周内完成活动课人人献课成果评审，统计上课老师、排出名次，上课老师上交相关材料；

6月16日上午，八年级生物、地理毕业会考；
	各教研组总结本学年度“人人献课”活动，收集整理“人人献课”材料，交到教科室检查存档；

各教研组安排落实下学期使用的“导学案”修订工作，各章节要明确编写者和审稿人，确保下学期开学前印刷使用；
继续教育工作总结、教师继续教育学时统计、上传；
四川省中小学教师信息技术应用能力提升工程总结；

启动上海科技夏令营报名工作（教科室王锡梅老师和物理组罗远洋老师负责报名工作）；
科技节总结表彰；

	外教6月20日起停课，由英语老师到堂；
小升初衔接报名工作；
美国、英国、欧洲夏令营签证工作；
新外教招聘工作；
	中考相关工作；

寝室调整前期工作启动；
	作好解释工作，进行招生工作的阶段分析，处理各种违约退费工作；
继续幼升小工作；
	中考后勤工作；
七、八年级欠费清理；
筹备小学招生工作；

	第

一

十

八

周
	6

月

19

日
|

25
日
	印编第67期《校园简报》；
今年新进大学生到校报到及食宿安排；
去年应届大学生转正定级；
处室人员档案关系纳入学校集中管理工作；
	综合实践活动课题组完成八年级种植基地现场评审；

各年级完成学生学分登记，并及时以电子文档上报；

收齐《教学教研工作手册》，查听课记录和成绩分析报告，收齐教研组、备课组的会议记录；

七年级体育期末考试时间待定，八年级体育考试延至下期初举行；

本周内，八年级计算机完成毕业会考； 

从本周起，将八年级生物、地理、音乐、美术课分配给英语、物理两科，由教务处统一下发临时课表；
	全国农村艺术教育实验县课题《农村学校义务教育阶段音乐学科课堂教学质量评价的实践研究》4个子课题现场结题鉴定会在我校举行（6月22日下午）；

县级课题《初中生健全人格教育的实践研究》阶段总结（6月23日下午）；
本周各班完成选修课学分评定登记，并及时上报电子文档和档案材料；

各备课组和社团交本学期选修课总结；统计教师选修课的课时数；

2016年6月30日以前完成成都市中小学教师继续教育网上学习、网上灵活性学时登记、灵活性学时登记附表2材料上交教科室。（具体参见群聊、校园通知公告）；

	小升初衔接报名工作；
小升初衔接班教师选拔、课程设置等准备工作；
新外教招聘工作；
	学生干部培训及本学期表彰活动；
	作好解释工作，进行招生工作的阶段分析，处理各种违约退费工作；
继续幼升小工作；
	各班财产清点；
筹备小学部设施设备工作；

	第

一

十

九

周
	6

月

26
|

7

月

2
日
	中考宣传；
草拟教职工住房租选方案；
处室收集整理档案上交档案室归档；
楼宇命名活动总结表彰；
	本周归还图书和教学设备；

本周教务处各科室进行期末总结，包括书面材料和实物清理；

6月29-7月1日，期末调研考试，七年级语文、数学因ACTS学业监测全区于7月2日上午8：30开始统一阅卷；七、八年级其余学科各备课组自行组织阅卷；
6月29日上午通知中考成绩；
7月1-2日，九年级班主任指导学生填报两类高中志愿；
	各备课组整理装订本期使用的自编资料,连同电子文档交到教科室展评；

6月30日前,全体结对结伴教师将《结对结伴工作手册》交到教科室备查（请注意填写手册后的结对结伴总结）；

科创工作总结；

教师继续教育学时打印；
校本资源库平台问题收集修改；教育管理系统成果申报相关问题收集修改；

上海科技夏令营培训指导工作；上海科技夏令营预计8月13日出发；
	小升初衔接班开营准备会议；
美国、英国、欧洲夏令营行前准备会；
7月3号小升初衔接班正式开营；
新外教招聘；
	学生干部总结；

学校期末考试相关工作；
	作好解释工作，进行招生工作的阶段小结。准备政府计划生相关材料；
继续幼升小工作；
	清理七、八年级学生学费；
财产清点汇总；
统计暑假维修事项；

	第

二

十

周
	7

月

3
|

9

日
	处室总结形成学校工作总结；
7月4日下午4:00，全体党员外出活动，地点待定；
7月8日（周五），中小学在职教师招聘考核；
7月9日上午10:00全体教职工到学术厅参加期末总结会；
	7月5日上午9:00（周二），综合实践活动课总结暨下期安排会；

7月4-5日，两类高中录取，下发录取名册；

7月5-6日，两类高中落榜生补填志愿及补录；

7月2日晚自习—7月8日下午第九节，8月22日晚自习—8月30日下午第九节，2017届学生继续上课；
	特长班总结；

校本培训和读书活动。全体教师于9月1日前交读书笔记和读书心得（样表在校园网“文件下发”栏下载，电子文档发送到教科室宋老师67368087@qq.com），学校组织展评， 记继续教育8学时；
	小升初衔接班教学管理；
美国夏令营分别于7月9号、7月12号出行；
英国、欧洲夏令营于7月22号出行；
新外教招聘；

	学生放假离校相关工作；

学生暑假安全教育工作；

学校暑假安保工作安排；

班会课课程建设研讨会（三）常态班会课；

	作好假期工作安排、政府计划生报到及新生开学事宜；
继续幼升小工作；
	本期总结；
暑假各项维修安排、计划；

	7月10日至

8月31日

放暑假
	8月20日上午9:00，中小学新进教师到第三会议室参加校本培训；8月20日上午9:00，举行2018届（七年级）转学生考试；8月24日上午9:00全体行政干部、三组长、课题组长、处室组长到校门口集中乘车外出召开期初工作会；8月26日上午10:00七年级全体任课教师及新生报到注册工作人员到学术厅参加期初工作会；8月27日（周六），七年级新生到校报到注册，28日（周日）上午入学测试；8月28日下午至9月3日（周六）七年级新生按教育局通知要求参加军训；8月29日上午10:00八九年级教师及全体教辅人员到学术厅参加期初工作会；8月31日八九年级学生到校报到注册。

	9月1日（周四）
	全校正式行课
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